Nit: 800.246.890-7
. Empresa de Fomento de Vivienda de Armenia

Armenia, agosto 3 de 2023

Doctora Ve
Ricardo Emilio Muiioz Arbelaez °
Gerente General @y
FOMVIVIENDA m’o

Asunto: Informe de la gestion documental con relacion a las acciones efectuadas durante el
periodo de gobierno 2020-2023.

Cordial saludo,

En cumplimiento a lo establecido en la Circular Externa N.003 de mayo 15 de 2023, sobre la
entrega de informes de la gestion documental con relacién a las acciones efectuadas durante el
periodo de gobierno 2020-2023, para la entrega de los archivos en cualquier soporte o formato,
con ocasion del cambio de administracion en las entidades del orden territorial, me permito
remitir a los correos institucionales de Gerencia y Direccion Administrativa y Financiera el
Informe de la referencia requerido por Archivo General de la Nacién.

Al respecto es importante mencionar que la entidad debe dar celeridad a la aprobacién de la
tablas de retencion Documental — TRD, de esta aprobacién depende culminar procesos
archivisticos ya adelantados durante los afios 2022 y 2023, asi como presentar cumplidas la
acciones requeridas ante el Archivo General de la Nacion.

Si bien es cierto conforme a los oficios de los meses abril y mayo se realizé la solicitud al
presidente del Consejo Departamental del Quindio, Johan Sebastian Cafén Sosa, para la
aprobacion de dichas tablas, ain no tenemos respuesta y es nuestra entidad la que debe
garantizar el cumplimiento de lo dispuesto por los entes gubernamentales y de control.

En el Comité Institucional de Coordinacion del Sistema de Control Interno previsto para el mes
de agosto se socializaran los resultados y conclusiones del Informe.
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Atentamente, Correspondencia Recibida:
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Armenia, julio 31 de 2023

Doctora

Ivonne Suarez Pinzén
Directora General

Archivo General de la Nacién

Asunto: Informe de la gestion documental con relacién a las acciones efectuadas durante el
periodo de gobierno 2020-2023, para la entrega de los archivos en cualquier soporte o formato,
con ocasion del cambio de administracién en las entidades del orden territorial.

Cordial saludo,

En cumplimiento a lo establecido en la Circular Externa N.003 de mayo 15 de 2023, scbre la
entrega de informes de la gestién documental con relacién a las acciones efectuadas durante el
periodo de gobierno 2020-2023, para la entrega de los archivos en cualquier soporte o formato,
con ocasién del cambio de administracién en las entidades del orden territorial.

1. A continuacién se presentan el informe de seguimiento de los instrumentos archivisticos
que la entidad ha implementado a la fecha de este informe:

a) Programa de Gestion Documental — PGD, sobre las acciones efectuadas por las
oficinas de archivo en coordinaciéon con la Oficina de Control Interno para la
implementacion y seguimiento del PGD. Art 2.8.2.5.11 del Decreto 1080 del 2015.

Conforme a Resolucién N. 004 de enero 16 de 2023, se adopta el Programa de Gestion
Documental para la Empresa de Fomento de Vivienda de Armenia.

En cumplimiento de la ejecucién del programa se desarrolla los contratos N.036 y N.0S3 de
2022 y N.005 y N.037 de 2023 con la contratista Ménica Andrea Bedoya Lépez de profesion
Técnico en Asistencia en Organizacién de Archivo, para la elaboracién como el desarrollo de
las actividades contempladas en el mismo, de las cuales se listan algunas de ellas:

v Ajuste y actualizacién del Formato Unico de Inventario Documental por los afos 2020,
2021, 2022 y 2023.
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v Capacitacion a funcionarios y contratistas en temas relacionados con la gestién
documental con el propdsito de fomentar las buenas préacticas al interior de la entidad.

de F omento de Vivienda Afmenia FOMVIVIEND)
Sy NIT 800 248 890.7

CIRCULAR INTERNA No. 035

Armenia, Quindio, octubre 20 do 2022

De: Area Administrative y financiera
Para: Personal de Planta y Contratistas
Asunto:  Capacitacién Gostién D tal y Jornada de org 16

{ .27y 28 de oclubre
nforma 8 los funcionarios da pianta y contratistas que el dia 28
‘s: l!kwari @ cabo capecitacién relacionada con la gestion docym'erﬂd de la emh:d.
. dicha capacitacion se realizaré por dreas tenigndo en cuenta el siguiente cronogram
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v Actualizacion de las Tablas de Retencién Documental =TRD, en proceso de solicitud de
convalidacion y aprobacién, en razén de no recibir aun respuesta por parte del Consejo
Departamental del archivo respecto de los oficios de abril 26 y mayo de 29 de 2023,

enviados para tal fin.

MU 800 2a8 000.7
¢X1]  Empresa do Fomonto de Viviends de Arme

A
.

Amenia, 26 de sbril de 2023

Sedor,

JOHAN SEBASTIAN CARON SOSA
Presidente Consejo Deparlamental de Archivo
Secretario Administrativo

Gobeinacidn del Quindlo

Asunto: Solitud aprobacidn Tablas da Retencion
Cordial saludo,

Pera la Empresa de Fomento de Vivienda do Armenia ~-HOMVIVIENDA, es fund tal]
adoptar, documentar, promover e Implementar los diferentes planes, programps Xt/
procesos de geslién documental, con el fin de facilita consulta de docume de
inanera oportuna, garantizar el acceso y recuperacion 4o la informacién, Asl com?; §
conservacién y preservacién a largo plazo, como lo documental y memo
instituclonal de! actuar politico administrativo de la Emprésa y el Municiplo.

omento de Vivienda dg Ammenia - FOMVIVIEN

En el momento la Empresa de Fi
garantizer la correcta gestidn

cuenta la normalividad vigente sobre el lema, e
aprobada i

Estamos atentos a cualquier inquietud y solicitud sobre ﬂ asunto.

- [P — -

Ammenia. 20 de mayo de 2023

Sefer,
JOHAN .!.AO‘HAU’{ CARON SOSA
]

rmomrnd v idoe, Archiva
Gobernacion del Quindio
Asunto: Bolitud Tablas de Do
Cordial satudo,
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Empresa de Fomento de Vivienda de Armenia
Ewpresca da Fomaernto
e mda de Arveeria
]
v Se han llevado a cabo actividades de organizacion, seleccién, depuracion, clasificaciéon y
digitalizacién del material archivistico, como sigue:
v
« FOMVIVIENDA COMPARTIDA » ARCHIVO » INVENTARIO DOCUMENTAL ARCHIVO DE GESTION + 202 » ARCHIVO DIGITAL 207 5 ADMINISTRATIVA ¥ FIMANCIFRA » CAIA | v
Nombre N Fecha de modficacidn Tipo Tarmato
- [® Carpeta 1 - 200-40-02 Comprbantes dee..  2023/02/21 337 PM Documento Adob.. 1,960 K8
Personal [® Corpeta 2 - 200-80-02 Comprobantes de .. 2023/02/21 357 PM Documento Adob 612718
@ Carpeta 3 - 200-40-02 Comprobantes de ... 2023/02/21 418 PM Documento Adok se05vR
! (R Carpets 4 - 200.40-02 Comprobantes de .. 2023/02/21 427 PM Documento Adob 3001 K8
i [® Carpeta § - 200-80-02 Comprobantes de .. 2023/02/21 442 PM Documento Adob... 6593%8
bl ®m Carpeta 6 - 200-40-02 Comprobantes de .. 2023/02/21 5:00 PM Documento Adob .. 425118
[® Carpeta 7 - 200-40-02 Comprobantes de ..~ 2023/02/21 5:11 PM Documento Adob... 401518
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b) Cuadro de Clasificacién Documental:

El cuadro de clasificacién documental se elaboré en el proceso de actualizacién de Tablas de
Retencién Documental - TRD, como sigue:

PEHS ¢ R CUADRO DR CLACIFICACION DOCUMENTAL sk - bacel T®m - 8 x
B reco  wsomn  Ds00cMGNA  FORWULAS  DATS  RIVRAR  VISTA b &

A . < _ 0 3 ¥ (] " .

\ DE CLA L. TAL - €CO = [Coago:

2 yF [Fecna

] Gestidn Documental Versitn

‘. %@.ﬂ_ Ac Tabias de r 2022 Paginacion

’ AD PRODUCTORA. EMPRI SA DE FOMENTO DE VIVIENDA DE ARMENIA

o me | GRe ke o] SERIE DOCUMENTAL — SUBSERIE DOCUMENTAL

y 100 |GERENCIA GENERAL 01 |ACTAS 01 [Actas de Junia Drectva

] W00 |GERENCIA GENERAL 01 |ACTAS 07 |Actss comad ds Gerecia l

s 00 |GERENCIA GENERAL 02___|ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 |Acuerdos T
w,__4 100 |GERENCIA GENERAL 02___|ACTOS ADMINISTRATIVOS [ 02 [Cuculares

n__ % 700 |GERENCIA GENERAL 02___|ACTOS ADMINISTRATIVOS. (3]

R__§ 100 |GERENCIA GENERAL 03 |CONVENOS 01 |Converwo 6+ Priciicas Unwerstanas 1
n_1 700 |GERENCIA GENERAL 04 |DERECHOS DE PETICION o1 Iumcm- de Peticion R
w e 100 |GERENCIA GENERAL 04 |DERECHOS DE PETICION 02___|Sokciudes Ganersiey

w/ e 100 |GERENCIA GENERAL 05 [EVAL Y ANALISIS DE INFORMACI 01 |Evaluacion y Andliais e Informacidn de Precios

w10 100 |GERENCIA GENERAL 06 |INFORMES 01 [informe de Gestin

vl 100 |GERENCIA GENERAL 07 |MANUALES 01 [Manuales de imagen Corporatve
w2 00 |GERENCIA GENERAL 07 |MANUALES 02___|Mapa de Procesos y Gesion Gerencial
w13 00 |GERENCIA GENERAL 07 |MANUALES 03 [Mapa de Procesos y Procedwentos Formulacidn y Epecucion de Proyectos
x_w 100 |GERENCIA GENERAL 08 |PLANES 01 |Plan de Accdn
nl_® 00 |GERENCIA GENERAL 09 |PROYECTOS DE VIVIENDA o1 s Proy
2 € 100 GERENCIA GENERAL 09 [PROYECTOS DE VIVIENDA 2 09 de Consirucién de Vmends
al W00 |GERENCIA GENERAL 03 [PROYECTOS DE VIVIENDA 03 Proyectos de Mejoramiento de Vimenda

u_w 901___|OFICINA ASESOR JURIDICA 10 |ACCIONES CONSTITUCIONALES 01 [Accién Popular

n_18 301__|OFICINA ASESOR JURIDICA 10 |ACCIONES CONSTITUCIONALES 02 |Accidn de Tutela

2 20 | W1 __|OFICINA ASESOR JURIDICA 11 |ACCIONES POLICIVAS 01 [Querellas

ol 2 701 |OFICINA ASESOR JURIDICA 01 |ACTAS 0] |Actas de Comuté de Defensa Judcral y Conciacién

a2 = 701___|OFICINA ASESOR JURIDICA 01 |ACTAS 04 [Comité de Venhcacin

x| 101 |OFICINA ASESOR JURIDICA 01 AS 05 Mesas de Trabajo

x| 24 | 101 __|OFICINA ASESOR JURIDICA 02___|ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 [Acuerdos

n[ > 01___|OFICINA ASESOR JURIDICA 02 |ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 [Caculares

n_ % 301 __|OFICINA ASESOR JURIDICA 02___|ACTOS ADMINISTRATIVOS 03 [Resoluciones

B2t 901 __|OFICINA ASESOR JURIDICA 12___|CONTRATOS ESTATALES (n [Conrato de Anendamvento

u_ 301 ___|OFICINA ASESOR JURIDICA 12___|CONTRATOS ESTATALES [Contiatos de C e
s 2 901 |OFICINA ASESOR JURIDICA 12___|CONTRATOS ESTATALES n [Conaos de Consuoria - =

B

| ® i Gl o}

¢) Tablas de Retencién Documental - TRD:

v Las Tablas de Retencion Documental — TRD se encuentren en proceso de convalidacién
y aprobacién por parte del Consejo Departamental del archivo del Quindio, segun oficios
de abril 26 y mayo 29 de 2023, enviados para tal fin, conforme a evidencia presentada
también en el punto a) de este informe.
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d) Tablas de Retencién Documental - TRD:
No se han realizado actividades de disposicion final de los documentos en aplicacién a
las Tablas de Retencién Documental, como conservacién total, seleccién, eliminacion,
ya que solo es posible llevar a cabo el proceso hasta tanto se cuente con las tablas de
Retencién Documental aprobadas por el Consejo Departamental del archivo del Quindio,
conforme a solicitud realizada.

e) Inventarios documentales:

A la fecha todas las dependencias cuentan con inventarios documentales de los
archivos de gestion, como del archivo central, garantizando su ubicacion, disponibilidad
y acceso, conforme al Formato Unico de Inventario documental por cada afio.

Las evidencias se presentan también en el punto a) de este informe.

f) Tablas de Valoracion Documental:

Aun estan pendientes de realizar las acciones para la intervencién de los fondos
acumulados, en razén a que, no se puede realizar el proceso hasta tanto sean
aprobadas las tablas de Retencién Documental por parte del Consejo Departamental del
archivo del Quindio, conforme a solicitud realizada.

2. Conforme a lo sefialado en el Articulo 2.8.5.4.7 del decreto 1080 de2015 y el Acuerdo 04 de
2015, la entidad no tiene bajo su custodia documentos y archivos relativos a los derechos
Humanos.

Quedando atentos a las inquietudes que se presenten al respecto.

Atentamente,

ANA PATRICIA CORREA CADAVID
Asesor Oficina de Control Interno
_Empresa de Fomento de Vivienda de Armenia - Fomvivienda

L

. Proye'c‘to y elaboro: Ana Patricia Correa Cadavid
Alcaldia de Armenie
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X Qe | A Siguents L
Recopcitn del Informa da Gestian Documentsl - Perlodo 2020 4 2023 € -

Archivo Genersl de Is Nacion <portatwebagn@archivogenersl gov.co»
M Usted W oM 40 N

[ ez

Recepcion del Informe de gestidn por Cambio de A 6n para el periodo 2020-2023
Memos racibido ol formulario dal informe o 02082023, con la siguiere infrmacién de la entidad

Nambre: Emgresa de Famento de Vivienda de Ammanis - FOMVIVIENDA

NIT : 800 246 890

C lecirbaico endidad: goves

X Comar  eovedor Siguiente Q.-
Recepcion del Informe de Gestion Documental - Periodo 2020 a 2023 (8 ~
Telarono: (508)/430084

[ nided: 2 goveo

Represantants Legal: Ricardo Emiio Muloz Arbelaaz
Sacratario o Secretaris Genaral: Ricaido Emio Mufioz Atbelsez
Jala 0 ln Jota da Control Intema: Ana Palricla Comea Cadavid

Lides oL do Gestitn Clavdia L Sierra Gomez

c . ico de @ goven

Nimero de celular: 3043791777

Cordiaimants
ARCHIVO
GENERAL
DE LA NACION
COLOMBIA
¢ + ¢ @iy . 1T T T ) &

»d Proyectos delnven.. ) Wratsipp

En cumplimiento de la Circular 003 de 2023 la entdad vene plazo para la presentacidn del
informe hasta el préwmo 1 de agosto del 2023

NOTA., Se solicta 'a suscripcidn del informe por el jefe(a) de control mterno, el jefe(a) de aschivo y
@&l funcionario(a) de mayor jeraquia de quien dependan los archivos (secretario(a) genaral)

hntidad: Empresa de Fomento de Vivienda
de Armenia - FOMVIVIENDA

Agradecemos la entrega del informe de la gestion documental con relacion a las
acciones efectuadas durante el periodo de gobiemo 2020-2023, para la entrega
de los archivos en cualquier soporte, con ocasién del cambio de administracién

en las entidades del orden tenitorial,

A los correos de la entidad y de notificacion llegard la informacién detallada del
envio.

Puede continuar navegando en nuestra pagina web siguiendo este enlace

Powered by CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy
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Ewmpresa de Fowmento
de Vivienda de Armenia

Armenia, julio 31 de 2023

Doctora

I[vonne Suarez Pinzon
Directora General

Archivo General de la Nacion

Asunto: Informe de la gestion documental con relacion a las acciones efectuadas durante el
periodo de gobierno 2020-2023, para la entrega de los archivos en cualquier soporte o formato,
con ocasion del cambio de administracion en las entidades del orden territorial.

Cordial saludo,

En cumplimiento a lo establecido en la Circular Externa N.003 de mayo 15 de 2023, sobre la
entrega de informes de la gestion documental con relacion a las acciones efectuadas durante el
periodo de gobierno 2020—-2023, para la entrega de los archivos en cualquier soporte o formato,
con ocasion del cambio de administracion en las entidades del orden territorial.

1. A continuacion se presentan el informe de seguimiento de los instrumentos archivisticos
que la entidad ha implementado a la fecha de este informe:

a) Programa de Gestion Documental — PGD, sobre las acciones efectuadas por las
oficinas de archivo en coordinacién con la Oficina de Control Interno para la
implementacion y seguimiento del PGD. Art 2.8.2.5.11 del Decreto 1080 del 2015.

Conforme a Resolucién N. 004 de enero 16 de 2023, se adopta el Programa de Gestion
Documental para la Empresa de Fomento de Vivienda de Armenia.

En cumplimiento de la ejecucién del programa se desarrolla los contratos N.036 y N.053 de
2022 y N.005 y N.037 de 2023 con la contratista Ménica Andrea Bedoya Lopez de profesion
Técnico en Asistencia en Organizacion de Archivo, para la elaboracién como el desarrollo de
las actividades contempladas en el mismo, de las cuales se listan algunas de ellas:

v Ajuste y actualizacion del Formato Unico de Inventario Documental por los afios 2020,
2021, 2022 y 2023.

ES
TODAS
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1 FORMATO ONICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL -FUID |Codigo: AG
2 mpresa de Fomento de Vivienda Ammeria |Facha: 22108
s MIT 800,246 830-T [usrsién: 2_|
. Pagna: 14z
s
& |Entidad Remitente: EMPRESA DE FOMENTO DE VIVIENDA DE ARMENIA
.
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5 0
istrativa:OFICINA ASESOR JURIDICA Cédigo ia: 101
1
WK
®
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s
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v'  Capacitacio i i i
doc?umen('igjlnco% e1‘|unC|or)a_r|os y contratistas en temas relacionados con la gesti
propésito de fomentar las buenas préacticas al interior de la entigad "

Empresa de Fol

CIRCULAR INTERNA No. 035

mento de

Armenia, Quindio, octubre 20 de 2022

De:
Para:

Asunto:

Capacitacion Gestién Docume

Se informa 2 los funcionarios dep

se llevara a cabo capacl
dicha capacitacion se reali

La asisten

de la documentacion fi

Hora: 8 AM

cia es de suma importancia ya que se trataran temas
nal generada en 1as areas.

~ AR

tacion relaciona
zaré por areas t

T TeonoayF T w0022
f.gmm‘\slrgula_:ﬂnancieia_ercﬂ.rgunterng_f??-utzﬁog_z_ |

Area Administrativa y financiera

Personal de Planta y Contratistas

lanta y

EA

Recepcion

Gerencia y Juridica o

Vivienda Afmenia FOMVIVIE
NIT 800,246 8907 -+

ntal yjornada de organizacion -

contratisias gue el dia 26,
da con 'a gestion documental de fa
eniendo en cugnta el siguiente cronograma:

Cidadens: antwia merian

aancis l
Focha, 201240:24 18 5231
Asunts: eapacasiun Hstion.
Claudia Lorena Slorra Guiex

Anaxas: 0
Destinatario

Financiers |
Raabin por

Recepcién

PORS asocace. Ne arlca

27y 28 de ociubre
entldad,

— AT

|

T 28-10-2022
precisos para la entrega
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TODA&S
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MUNICIPIO DE ARMENIA

v' Actualizacion de las Tablas de Retencion Documental —TRD, en proceso de solicitud c_Ie
convalidacién y aprobacion, en razon de no recibir aun respuesta por parte del Consejo
Departamental del archivo respecto de los oficios de abril 26 y mayo de 29 de 2023,
enviados para tal fin.

Nit: 800.246.690.7 il
Empresa de Fomento de Vivienda de Armef

Armenia, 26 de abril de 2023

Senor,

JOHAN SEBASTIAN CANON SOSA
Presidente Consejo Departamental de Archivo
Secretario Administrativo

Gobernacion del Quindio

Asunto: Solitud aprobacién Tablas de Retencion Docum

Cordial saludo,

Para la Empresa de Fomento de Vivienda de Armenia -: OMVIVIETDA, es f;mc::mgzta
adoptar, documentar, promover e implementar Iq; d_ erentes pageséoguorge bt
procesos de gestién documental, con el fin de faqlnta'r £ co_nsulta :2 e wmqgga f
manera oportuna, garantizar el acceso ¥ recuperacl(ani la informacion. ¢
conservacion y preservacion a largo plazo, como patr ne ;
institucional del actuar politico administrativo de la Empresa y el Municipio. ¥
En el momento la Empresa de Fomento de Vivienda d Armer'\(l)a b Fg:\:n\ilr\‘/'leaD% : :
encuentra en proceso de actualizacién de las Tablas del etencion o‘o prlatl 1
garantizar la correcta gestion documental. En razén ge lo expues taycion -y e
cuenta la normatividad vigente sobre el tema, envip la documen A

aprobada

a

! 5
7 ¢

Estamos atentos a cualquier inquietud y solicitud sobre 4 asunto. ; l
i i

s
| N 800245 8507 v £
| Empresa de Fomento de Vivienda de Armonia 1

LRYRsnos
JOHAN SEBASTIAN CANON SOSA |
P onsejo D de Archivo

|

Armenia, 29 de mayo de 2023

! jo
Secretario Administrativo
Gobernacion del Quindio
Asunto: Solitud aprobacién Tablas de Retenjion Documental
Cordial saludo,

Para la Empresa de Fomento de Vivienda de Armenia - FOMVIVIENDA, es fundamental
adoptar, e los

Y o p )
procesos de gestion documental, con el fin de facilitar la consulta de doc:
i de la i

Y
umentos de
Asi como, su

v 2

manera op 3 el acceso
conservacién y preservacion a laryo plazo, como
institucional del actuar politico inistratr

yel

Por tal motivo solicito amablemente informadion sobre la gestion referente a la peticion
realizada "Aprobacion de tablas de retencién documental”, segdn oficio radicado el dia
26 de abril del presente ano, teniendo en cuenta gue este tramite se necesita para
cumplir con la Ley 594 de 2000, Ley General|de Archivo, asl como para dar respuesta a
la circular externa No. 003 del Archivo General de la Nacion.

De su pronta

| N A S P

Atentamente,

(<] LORENA SIERRA GOMEZ
Gerente (E) \

3 3 romvivienoa
Proyects y elabord, Ménica Andrea Bedoya Lépez — Cantratista — n Documental. < Comespondencis Ervisay

omeeria
m Ciodazans JOHAN
| SEBASTIAN CARON S08A |
i Fecho 2023.05.31 18:32:20 l
Financiers

| APROBACION TABLAS OE
AETENCION DOCUMENTAL
.
| uncionari
H Radicado por
; e
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Empresa de Fowmento
de Vivienda de Armenia

v" Se han llevado a cabo actividades de organizacion, seleccion, depuracion, clasificacion y
digitalizacion del material archivistico, como sigue:

v
U -
< FOMVIVIENDA COMPARTIDA > ARCHIVO » INVENTARIO DOCUMENTAL ARCHIVO DE GESTION » 2022 > ARCHIVO DIGITAL 2022 » ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA > CAJA1 ~
~
MNembre Fecha de medificacian Tipo Tamafio
i Carpeta 1 - 200-40-02 Comprbantes de e... Documento Adob... 1,960 KB
Persenal Carpeta 2 - 200-40-02 Comprobantes de ... Documento Adob... 6,127 KB
N Carpeta 3 - 200-40-02 Comprobantes de .. Documento Adob... 5,885 KB
Carpeta 4 - 200-40-02 Comprobantes de .. Documento Adob... 3,081 KB
: Carpeta 5 - 200-40-02 Comprobantes de ... Documento Adob... 6,593 KB
tos Carpeta 6 - 200-40-02 Comprobantes de .. Documento Adob... 4,851 KB
Carpeta 7 - 200-40-02 Comprobantes de ... Documento Adob... 4019 KB

|
EsPA
TODA&S
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b) Cuadro de Clasificacion Documental:

El cuadro de clasificacién documental se elaboré en el proceso de actualizacién de Tablas de
Retencién Documental - TRD, como sigue:

H - & = CUADRO DE CLACIFICACION DOCUMENTALxsx - Excel 7 @ - &8 X
INICIO INSERTAR  DISEIO DEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA Iniciar sesién

G124 - f || Comunicaciones Oficiales Enviadas -

A B c ) e F G H -
1 CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD ~ Cédigo:
2 @ Direccién administrativa y Financiera Fecha:
El Gestion Documental Version:
4 Actualizacidn Tablas de Retencién Documental 2022 Paginacion:
5 [ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE FOMENTO DE VIVIENDA DE ARMENIA

No. | COUI00 | 4rea Codigo SERIE DOCUMENTAL Codigo SUBSERIE DOCUMENTAL
Area serie subserie

71 100 |GERENCIA GENERAL 01___|ACTAS 01 |Actas de Junta Directiva
2 2 100 GERENCIA GENERAL 01 ACTAS 02 Actas comité de Gerecia
o 3 100 |GERENCIA GENERAL 02___[ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 |Acuerdos
o[ 4 100 |GERENCIA GENERAL 02 |ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 |Circulares
s 100 |GERENCIA GENERAL 02___[ACTOS ADMINISTRATIVOS 03 |Resoluciones
2] 6 100 |GERENCIA GENERAL 03 |CONVENIOS 01 |Convenio de Practicas |
B[ 7 100 |GERENCIA GENERAL 04 |DERECHOS DE PETICION 01 |Derechos de Peticion
a8 100 |GERENCIA GENERAL 04 |DERECHOS DE PETICION 02 |Solicitudes Generales
59 100 |GERENCIA GENERAL 05 [EVALUACION Y ANALISIS DE INFORMACION 01 |Evaluacion y Andlisis de Informacién de Precios
1610 100 |GERENCIA GENERAL 06 [INFORMES 01 [Informe de Gestion
171 100 |GERENCIA GENERAL 07 |VANUALES 01 [Manuales de Imagen Corporatia
18 12 100 GERENCIA GENERAL 07 MANUALES 02 Mapa de Procesos y Procedientos Gestidn Gerencial
o[ 13 100 |GERENCIA GENERAL 07 |VANUALES 03 |Mapa de Procesos y Procedientos Formulacien y Ejecucion de Prayectos
w[ 1 100 |GERENCIA GENERAL 08 |PLANES 01 [Plan de Accion
a[ 18 100 |GERENCIA GENERAL 03 [PROYECTOS DE VIVIENDA E n de Proyect
2 16 100 |GERENCIA GENERAL 03 |PROYECTOS DE VIVIENDA 02 |Proyectos de Construcién de Vivienda
a7 100 |GERENCIA GENERAL 03 [PROYECTOS DE VIVIENDA 03 |Proyectos de I de Vivienda
[ 18 101 |OFICINA ASESOR JURIDICA 10 |ACCIONES CONSTITUCIONALES 01 |Accién Popular
s 19 101 |OFICINA ASESOR JURIDICA 10 |ACCIONES CONSTITUCIONALES 02 |Accion de Tutela
%[ 20 101 |OFICINA ASESOR JURIDICA 1 |ACCIONES POLICIVAS 01 |Querellas
[ 21 101 |OFICINA ASESOR JURIDICA 01___[ACTAS 03 |Actas de Comité de Defensa Judicial y Conciliacion
n[ 2 101 |OFICINA ASESOR JURIDICA 01 |ACTAS 04 |Comité de Veriicacig
n[ 7 101 |OFICINA ASESOR JURIDICA 01___|ACTAS 05 [Vesas de Trabaja
wn[ A 101 |OFICINA ASESOR JURIDICA 02 [ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 |Acuerdos
3125 101 |OFICINA ASESOR JURIDICA 02___|ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 [Circulares
2 2 101 |OFICINA ASESOR JURIDICA 02 [ACTOS ADMINISTRATIVOS 03 |Resoluciones
[ 21 101 |OFICINA ASESOR JURIDICA 72 |CONTRATOS ESTATALES 01 |Contrato de 0
u[ 28 101 _|OFICINA ASESOR JURIDICA 72 |CONTRATOS ESTATALES 02 |Contratos de Compraventa
5[ 29 101 |OFICINA ASESOR JURIDICA 72 |CONTRATOS ESTATALES 03 |Contratos de Consultoria -

cco [ < v
i

£ Buscar s ] B 30°C Parc. soleado

c) Tablas de Retencion Documental - TRD:

v' Las Tablas de Retencion Documental — TRD se encuentren en proceso de convalidacién
y aprobacion por parte del Consejo Departamental del archivo del Quindio, segun oficios
de abril 26 y mayo 29 de 2023, enviados para tal fin, conforme a evidencia presentada
también en el punto a) de este informe.

ES
TODAS
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d) Tablas de Retencion Documental - TRD:
No se han realizado actividades de disposicion final de los documentos en aplicacion a
las Tablas de Retencion Documental, como conservacion total, seleccion, eliminacion,
ya que solo es posible llevar a cabo el proceso hasta tanto se cuente con las tablas de
Retencién Documental aprobadas por el Consejo Departamental del archivo del Quindio,
conforme a solicitud realizada.

e) Inventarios documentales:

A la fecha todas las dependencias cuentan con inventarios documentales de los
archivos de gestion, como del archivo central, garantizando su ubicacion, disponibilidad
y acceso, conforme al Formato Unico de Inventario documental por cada afio.

Las evidencias se presentan también en el punto a) de este informe.

f) Tablas de Valoracién Documental:

Aln estdn pendientes de realizar las acciones para la intervencion de los fondos
acumulados, en razén a que, no se puede realizar el proceso hasta tanto sean
aprobadas las tablas de Retencion Documental por parte del Consejo Departamental del
archivo del Quindio, conforme a solicitud realizada.

2. Conforme a lo sefalado en el Articulo 2.8.5.4.7 del decreto 1080 de2015 y el Acuerdo 04 de
2015, la entidad no tiene bajo su custodia documentos y archivos relativos a los derechos
Humanos.

Quedando atentos a las inquietudes que se presenten al respecto.

Atentamente,

ANA PATRICIA CORREA CADAVID
Asesor Oficina de Control Interno
Empresa de Fomento de Vivienda de Armenia — Fomvivienda

Proyecto y elaboro: Ana Patricia Correa Cadavid

ES
TODAS
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